
 

ПРОЕКТ 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КУЗОВАТОВСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

 

______________                                                                                  №_______ 

 

р.п. Кузоватово 

 

О внесении изменений в постановление  

администрации муниципального образования  

«Кузоватовский район» Ульяновской области 

 от 01.06.2021 № 293 «Об утверждении  

административного регламента предоставления 

 муниципальной услуги «Постановка на учёт  

отдельных категорий граждан в качестве лиц,  

имеющих право на предоставление земельных 

 участков в собственность бесплатно» 

 

В соответствии с Законом Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО 

«О регулировании земельных отношений в Ульяновской области», 

руководствуясь Уставом муниципального образования «Кузоватовский район» 

Ульяновской области, администрация муниципального образования 

«Кузоватовский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 

«Кузоватовский район» Ульяновской области  от 01.06.2021 № 293 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на учёт отдельных категорий граждан в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно» (с изменениями от 18.10.2022 № 703)(далее – постановление, 

административный регламент, приложения №1, №2, №3 к административному 

регламенту) следующие изменения: 

1.1. В наименовании постановления слово «предоставление» заменить 

словом «получение». 

1.2. В пункте 1 постановления слово «предоставление» заменить словом 

«получение». 

1.3. В наименовании административного регламента слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 

1.4. В пункте 1.1. раздела 1 административного регламента слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 



1.5. Пункт 1.3. раздела 1 административного регламента изложить в 

новой редакции: 

«1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

         1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанной услуги, в том числе на официальном сайте уполномоченного органа 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 

официальный сайт уполномоченного органа), а также с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), 

государственной информационной системы Ульяновской области «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области». 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством: 

размещения информации на официальном сайте уполномоченного органа 

(https://kuzovatovo73.gosuslugi.ru/); 

размещения информации на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

путём публикации информации в средствах массовой информации, 

издания информационных брошюр, буклетов, иной печатной продукции; 

размещения материалов на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, оборудованных в помещениях, 

предназначенных для приёма граждан, в том числе в областном 

государственном казённом учреждении «Корпорация развития интернет-

технологий – многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Ульяновской области» (далее – ОГКУ «Правительство 

для граждан»); 

ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный 

орган по почте; 

ответов на обращения, поступившие в уполномоченный орган в 

электронной форме на адрес электронной почты; 

устного консультирования должностными лицами уполномоченного 

органа, его структурного подразделения, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги (далее – должностные лица), при личном обращении 

заявителя в уполномоченный орган; 

ответов на обращения по телефону. 

Информирование через телефон-автоинформатор не осуществляется. 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр). 

На официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином 

портале, размещена следующая справочная информация: 

https://www.gosuslugi.ru/


место нахождения и график работы уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, 

участвующих в предоставления муниципальной услуги, а также ОГКУ 

«Правительство для граждан»; 

справочные телефоны уполномоченного органа, его структурного 

подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов 

государственной власти, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, ОГКУ «Правительство для граждан», в том числе номер телефона-

автоинформатора;  

адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа, органов государственной власти, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, ОГКУ «Правительство 

для граждан». 

Справочная информация размещена на информационных стендах и иных 

источниках информирования, которые оборудованы в доступном для 

заявителей месте предоставления муниципальной услуги, максимально 

заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 

На информационных стендах, а также иных источниках информирования 

ОГКУ «Правительство для граждан» в секторе информирования и ожидания 

или в секторе приёма заявителей размещается актуальная и исчерпывающая 

информация, которая содержит, в том числе: 

режим работы и адреса ОГКУ «Правительство для граждан», а также его 

обособленных подразделений; 

справочные телефоны ОГКУ «Правительство для граждан»; 

адрес официального сайта ОГКУ «Правительство для граждан», адрес 

электронной почты ОГКУ «Правительство для граждан»; 

порядок предоставления муниципальной услуги.». 

1.6. В пункте 2.1. раздела 2 административного регламента слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 

1.7. Пункт 2.6. раздела 2 административного регламента изложить в 

новой редакции: 

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги  

Для постановки на учёт гражданин подаёт заявление о постановке на учёт 

в уполномоченный орган непосредственно при его посещении либо с 

использованием Единого портала, либо через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

многофункциональный центр).  

Решение о постановке на учёт принимается уполномоченным органом на 

основании заявления о постановке на учёт и сведений, содержащихся: 

1) в случае, указанном в пункте 1 части 1 статьи 13.3 Закона Ульяновской 

области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в 

Ульяновской области» (далее – Закона): 
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а) в документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность гражданина и подтверждающих наличие у 

него гражданства Российской Федерации, а также в документах, 

удостоверяющих личность каждого члена семьи гражданина старше 14 лет; 

б) в документах, подтверждающих постоянное проживание гражданина 

на территории Ульяновской области и совместное проживание с ним членов его 

семьи; 

в) в документах, подтверждающих состав семьи гражданина: 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории Российской Федерации), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени; 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории иностранного государства), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени, 

выданных компетентными органами иностранных государств и легализованных 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если иное 

не установлено международными договорами Российской Федерации, и их 

переводе на русский язык, верность которого свидетельствована нотариусом 

или иным должностным лицом, имеющим право совершать нотариальные 

действия; 

вступивших в законную силу решениях судов о признании лица членом 

семьи гражданина, о вселении; 

г) в договоре о приёмной семье или ином документе, подтверждающем 

осуществление приёмным родителем (приёмными родителями) опеки и (или) 

попечительства над тремя и более детьми, не достигшими возраста 18 лет, если 

гражданин и (или) его супруга (супруг) являются (является) приёмными 

родителями (приёмным родителем) указанных детей; 

д) в справке общеобразовательной организации, профессиональной 

образовательной организации или образовательной организации высшего 

образования, имеющей лицензию на осуществление соответствующей 

образовательной деятельности и государственную аккредитацию 

образовательной деятельности по реализуемым ею образовательным 

программам, об обучении ребёнка (детей) в очной форме по реализуемой такой 

образовательной организацией образовательной программе среднего общего, 

среднего профессионального или высшего образования (при достижении 

ребёнком (детьми) возраста 18 лет); 

2) в случае, указанном в пункте 2 части 1 статьи 13.3 Закона: 

а) в документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность гражданина и подтверждающих наличие у 

него гражданства Российской Федерации; 

б) в документах, подтверждающих постоянное проживание гражданина 

на территории Ульяновской области; 

в) в документах, подтверждающих, что гражданин является инвалидом 

Великой Отечественной войны (в отношении граждан, являющихся 

инвалидами Великой Отечественной войны); 
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г) в документах, подтверждающих, что гражданин является ветераном 

боевых действий (в отношении граждан, являющихся ветеранами боевых 

действий); 

д) в документах, подтверждающих установление инвалидности 

вследствие военной травмы (в отношении граждан, признанных в 

установленном порядке инвалидами, с указанием военной травмы в качестве 

причины инвалидности); 

е) в документах, подтверждающих постановку гражданина на учёт в 

качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору 

социального найма; 

3) в случае, указанном в пункте 3 части 1 статьи 13.3 Закона: 

а) в документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность гражданина и подтверждающих наличие у 

него гражданства Российской Федерации, а также в документах, 

удостоверяющих личность каждого члена семьи гражданина старше 14 лет; 

б) в документах, подтверждающих постоянное проживание гражданина 

на территории Ульяновской области; 

в) в документах, подтверждающих состав семьи гражданина: 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории Российской Федерации), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени; 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории иностранного государства), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени, 

выданных компетентными органами иностранных государств и легализованных 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если иное 

не установлено международными договорами Российской Федерации, и их 

переводе на русский язык, верность которого свидетельствована нотариусом 

или иным должностным лицом, имеющим право совершать нотариальные 

действия; 

вступивших в законную силу решениях судов о признании лица членом 

семьи гражданина, о вселении; 

г) в справке профессиональной образовательной организации или 

образовательной организации высшего образования, находящейся на 

территории Ульяновской области и имеющей лицензию на осуществление 

соответствующей образовательной деятельности и государственную 

аккредитацию образовательной деятельности по реализуемым ею 

образовательным программам, об обучении родителей (в том числе одинокой 

матери или одинокого отца) в очной форме по реализуемой такой 

образовательной организацией образовательной программе среднего 

профессионального или высшего образования; 

д) в документах, подтверждающих постановку гражданина на учет в 

качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору 

социального найма; 

4) в случае, указанном в пункте 2 части 1.1 статьи 13.3 Закона: 
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а) в документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность гражданина и подтверждающих наличие у 

него гражданства Российской Федерации; 

б) в документах, подтверждающих постоянное проживание гражданина 

на территории Ульяновской области; 

в) в документах, подтверждающих, что гражданин является инвалидом 

Великой Отечественной войны (в отношении граждан, являющихся 

инвалидами Великой Отечественной войны); 

г) в документах, подтверждающих, что гражданин является ветераном 

боевых действий (в отношении граждан, являющихся ветеранами боевых 

действий); 

д) в документах, подтверждающих установление инвалидности 

вследствие военной травмы (в отношении граждан, признанных в 

установленном порядке инвалидами, с указанием военной травмы в качестве 

причины инвалидности); 

5) в случае, указанном в пункте 3 части 1.1 статьи 13.3 Закона: 

а) в документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность гражданина и подтверждающих наличие у 

него гражданства Российской Федерации, а также в документах, 

удостоверяющих личность каждого члена семьи гражданина старше 14 лет; 

б) в документах, подтверждающих постоянное проживание гражданина 

на территории Ульяновской области; 

в) в документах, подтверждающих состав семьи гражданина: 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории Российской Федерации), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени; 

о заключении брака, о рождении (в отношении детей, не достигших 

возраста 14 лет, рождённых на территории иностранного государства), об 

усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени, 

выданных компетентными органами иностранных государств и легализованных 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если иное 

не установлено международными договорами Российской Федерации, и их 

переводе на русский язык, верность которого свидетельствована нотариусом 

или иным должностным лицом, имеющим право совершать нотариальные 

действия; 

вступивших в законную силу решениях судов о признании лица членом 

семьи гражданина, о вселении; 

г) в справке профессиональной образовательной организации или 

образовательной организации высшего образования, находящейся на 

территории Ульяновской области и имеющей лицензию на осуществление 

соответствующей образовательной деятельности и государственную 

аккредитацию образовательной деятельности по реализуемым ею 

образовательным программам, об обучении родителей (в том числе одинокой 

матери или одинокого отца) в очной форме по реализуемой такой 

consultantplus://offline/ref=12343ACD25204622897A182AF745BCF598653101F8E98AFD30FDAAF8006903F29034E3378E9DC0C949EF98595ABECC192641B89F8E6788FA793A4AtD38F


образовательной организацией образовательной программе среднего 

профессионального или высшего образования. 

Документы, указанные в подпункте «а», абзацах третьем и четвёртом 

подпункта «в», подпунктах «г» и «д» пункта 1, подпункте «а» пункта 2, 

подпункте «а», абзацах третьем и четвёртом подпункта «в» и подпункте «г» 

пункта 3, подпункте «а» пункта 4, подпункте «а», абзацах третьем и четвёртом 

подпункта «в» и подпункте «г» пункта 5 пункта 2.1 настоящего пункта, должны 

быть поданы гражданином самостоятельно одновременно с заявлением о 

постановке на учёт, а при подаче заявления о постановке на учёт с 

использованием единого портала такие документы должны быть поданы 

гражданином в уполномоченный орган местного самоуправления не позднее 

трёх рабочих дней со дня подачи заявления о постановке на учёт. 

Иные документы и сведения, указанные в пунктах 1 - 5 пункта 2.1 

настоящего пункта, запрашиваются уполномоченным органом в 

государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы или сведения, в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней 

региональной системы межведомственного электронного взаимодействия 

Ульяновской области. 

2.6.4. В случае снятия с учёта: 

1) заявление о снятии с учёта по форме, приведённой в приложении № 1 к 

административному регламенту (заявитель представляет самостоятельно); 

2) документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством 

Российской Федерации личность заявителя (заявитель представляет 

самостоятельно); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения представителя заявителя (заявитель представляет 

самостоятельно).». 

1.8. В Подпункте 2.7.2. пункта 2.7. административного регламента слова 

«подпунктами 2.6.1 – 2.6.3 пункта 2.6» заменить словами «пунктом 2.6.». 

1.9. Подпункт 2.13. раздела 2 административного регламента изложить в 

новой редакции следующего содержания: 

«2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

возможность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

уполномоченного органа, Едином портале; 

возможность получения муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство 

для граждан» (в части подачи заявления и документов, получения результата 

предоставления муниципальной услуги), на Едином портале (в части подачи 

заявления, получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, оценки 

качества предоставления муниципальной услуги в случае, если услуга 



предоставлена в электронной форме); 

отношение общего числа заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги, зарегистрированных в течение отчётного периода, к количеству 

признанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о 

нарушении порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

наличие возможности записи на приём для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган (при личном 

посещении, по телефону); 

наличие возможности записи на приём для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» 

(при личном посещении, по телефону, через официальный сайт ОГКУ 

«Правительство для граждан»). 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги 

составляет не более двух. 

Продолжительность взаимодействия – не более 30 минут.». 

1.10. Пункт 2.14. раздела 2 административного регламента изложить в 

новой редакции: 

«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в ОГКУ 

«Правительство для граждан» в части подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, получения результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному 

принципу. 

Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного 

запроса в ОГКУ «Правительство для граждан» не осуществляется. 

Для предоставления муниципальной услуги ОГКУ «Правительство для 

граждан» не привлекает иные организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальной 

услуги).». 

1.11. Подпункт 3.1.2. пункта 3.1. раздела 3 административного регламента 

изложить в новой редакции: 

«3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала, в соответствии с положениями статьи 10 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2)подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 



документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём 

такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов 

уполномоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, в том числе Единого портала; 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие уполномоченного органа и иных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг: не 

осуществляется; 

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено федеральным законом; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги: не осуществляются.». 

1.12.  Абзац 3 подпункта 3.2.1.1. пункта 3.2. раздела 3 административного 

регламента изложить в новой редакции: 

«Уполномоченный орган выдаёт (направляет) гражданину, подавшему 

заявление о постановке на учёт, расписку в получении документов, 

содержащую перечень документов, дату и время (с точностью до минуты) их 

получения данным органом, а также перечень документов и сведений, которые 

будут получены в порядке, предусмотренном абзацем вторым пункта 3 статьи 

13.4. Закона. В случае подачи документов через многофункциональный центр 

указанная расписка выдаётся многофункциональным центром.». 

1.13. Подпункт 3.2.1.5. пункта 3.2. раздела 3 административного 

регламента изложить в новой редакции: 

«3.2.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка, 

согласование и подписание постановления уполномоченного органа о 

постановке на учёт одновременно с уведомлением о постановке на учёт либо 

постановления уполномоченного органа об отказе в постановке на учёт 

одновременно с уведомлением об отказе. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной 

процедуры, является наличие полного комплекта документов у специалиста, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист осуществляет проверку документов на предмет отсутствия 

или наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 

административного регламента, специалист подготавливает проект 

постановления уполномоченного органа о постановке на учёт (далее – 



постановление о постановке на учёт) одновременно с проектом уведомления о 

постановке на учёт. 

В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 

административного регламента специалист подготавливает проект 

постановления уполномоченного органа об отказе в постановке на учёт (далее – 

постановление об отказе) одновременно с проектом уведомления об отказе. 

После всех необходимых согласований с Председателем Комитета по 

управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям проект 

постановления о постановке на учёт с уведомлением о постановке на учёт либо 

проект постановления об отказе с уведомлением об отказе представляются на 

подпись Руководителю уполномоченного органа. 

Руководитель уполномоченного органа подписывает проект 

постановления о постановке на учёт одновременно с уведомлением о 

постановке на учёт либо проект постановления об отказе одновременно с 

уведомлением об отказе, после чего передаёт на регистрацию в соответствии с 

инструкцией по делопроизводству. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

подготовленные для выдачи уведомление о постановке на учёт либо 

уведомление об отказе; внесение сведений о гражданине, решение о постановке 

на учет которого принято уполномоченным органом, в Журнал учёта граждан, 

имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно 

(далее – журнал учёта), который ведётся на бумажном носителе. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 (два) 

рабочих дня. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является запись в журнале регистрации.». 

1.14. Подпункт 3.2.1.6. пункта 3.2. раздела 3 административного 

регламента изложить в новой редакции: 

«3.2.1.6. Уведомление заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги, выдача (направление) уведомления о постановке на 

учёт либо уведомления об отказе. 

Основанием для начала административной процедуры является 

подписанное и зарегистрированное уведомление о постановке на учёт либо 

уведомление об отказе. 

Специалист уведомляет заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи по 

указанному контактному номеру в заявлении и приглашает на выдачу 

результата предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган не позднее чем через один рабочий день со дня 

принятия решения о постановке гражданина на учёт либо об отказе в 

постановке гражданина на учёт направляет ему способом, указанным 

гражданином в заявлении о постановке на учёт, соответствующее уведомление. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача 

(направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 



(один) рабочий день. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является запись в журнале регистрации.». 

1.15. Наименование подпункта 3.2.2. раздела 3.2. административного 

регламента изложить в новой редакции: 

3.2.2 «Предоставление муниципальной услуги в части снятия с учёта.». 

1.16. Пункт 3.3. раздела 3 административного регламента изложить в 

новой редакции: 

«3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала, административных процедур в соответствии 

с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям  

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах 

осуществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1 пункта 1.3. настоящего 

административного регламента. 

3.3.2. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём 

такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом 

исполнительной власти, либо подведомственной муниципальному органу 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, в том числе Единого портала. 

Заявитель может подать заявление, подписанное простой электронной 

подписью, в форме электронного документа через Единый портал. 

Документы, направляемые в электронной форме, должны соответствовать 

следующим требованиям: 

1) заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов  

в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления 

предоставляются в форме электронного документа посредством электронной 

почты; 

2) электронные документы (электронные образы документов), 

прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 

файлов в форматах PDF, TIF; 

3) качество представляемых в электронной форме документов должно 

позволять в полном объеме прочитать текст документа, распознать реквизиты 

документа должна быть обеспечена сохранность всех аутентичных признаков 

подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 

4) документы в электронной форме, прикладываемые к заявлению, 

подписываются с использованием электронной подписи (усиленной 

квалифицированной электронной подписи) лицами, обладающими 

полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  



о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги заявитель может получить путём отслеживания статуса заявления через 

Единый портал в личном кабинете заявителя. 

3.3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено федеральным законом. 

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной 

услуги через Единый портал (если данный способ выбран при подаче 

заявления).  

Результат предоставления муниципальной услуги подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью Руководителя 

уполномоченного органа и направляется в формате pdf, jpg, tiff на электронную 

почту заявителя, одновременно с уведомлением о результате предоставления 

муниципальной услуги. 

Если в качестве способа получения результата предоставления 

муниципальной услуги был выбран уполномоченный орган, то в личный 

кабинет заявителя на Едином портале направляется уведомление о результате 

предоставления муниципальной услуги.». 

1.17. Раздел 5 административного регламента изложить в новой редакции: 

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, многофункционального центра, 

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных 

услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).  

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования. 

Информацию можно получить у ответственного лица при личном 

обращении или по телефону в уполномоченный орган, а также посредством 

использования информации, размещённой на официальном сайте 

уполномоченного органа, на Едином портале. 

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы.  

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть 

направлена по почте, подана через ОГКУ «Правительство для граждан», 

принята при личном приёме заявителя в уполномоченном органе. 

Жалоба в электронной форме может быть подана заявителем 

посредством: 

1) официального сайта уполномоченного органа, ОГКУ «Правительство 

для граждан»; 

2) Единого портала (за исключением жалоб на решения и действия 

(бездействие) ОГКУ «Правительство для граждан», руководителя ОГКУ 

«Правительство для граждан», работников ОГКУ «Правительство для 

граждан»); 

3) федеральной государственной информационной системы, 



обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 

муниципальные услуги с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (за исключением жалоб на решения и 

действия (бездействие) руководителя ОГКУ «Правительство для граждан», 

ОГКУ «Правительство для граждан», работников ОГКУ «Правительство для 

граждан»).». 

1.18. В приложении №1 к административному регламенту слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 

1.19. В приложении №2 к административному регламенту слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 

1.20. В приложении №3 к административному регламенту слово 

«предоставление» заменить словом «получение». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

обнародования и подлежит размещению на официальном сайте администрации 

муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

(https://kuzovatovo73.gosuslugi.ru/). 

 3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на 

исполняющего обязанности Первого заместителя Главы администрации 

муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области 

Артемьева Г.А. 

 

 

 

Глава администрации  

муниципального образования 

«Кузоватовский район» 

Ульяновской области                                                                       А.Н. Вильчик 
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